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aperture di balconi,installazione di controfinestre, costru-
zione di garage e magazzini,spostamento di pareti e chiusu-
ra e/o apertura di fori porta e fori finestra,chiusura di logge
e/o terrazze, l’assegnatario deve:

• o rimuovere l’opera abusiva e ripristinare la precedente
situazione; 

• o esibire eventuali autorizzazioni comunali precedente-
mente non segnalate all’ATER. 

L’Azienda si riserva comunque di decidere in merito al
mantenimento di dette opere abusive, facendo presente
che l’atti vità edilizia in carenza delle concessioni o auto-
r izzazioni prescritte, è vietata dalla legge ed è perseguita
sia sotto il profilo civile che penale. 

L’Azienda si riserva inoltre di addebitar e al responsa-
bile eventuali oneri derivanti da tale atti vità edilizia non
autorizzata.

L’ANNULLAMENT O DELL’ASSEGNAZIONE

L’annullamento dell’assegnazione viene disposto con
provvedimento del Sindaco competente nei seguenti casi:
• per assegnazione avvenuta in contrasto con le norme

vigenti al momento dell’assegnazione medesima;
• per assegnazione ottenuta sulla base di dichiarazioni

mendaci o di documentazioni risultate false. 

In presenza di tali condizioni,accertate  prima della con-
segna dell’alloggio o comunque nel corso del rapporto di
locazione, il Comune, contestualmente alla comunicazione
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con lettera raccomandata all’assegnatario delle risultanze
conseguenti gli accertamenti compiuti,assegna al medesi-
mo un termine di 30 giorni per la presentazione di deduzio-
ni scritte e di documenti,dandone contemporanea notizia
all’Ente gestore. I termini sopra riportati si raddoppiano per
i lavoratori emigrati all’estero, nel caso in cui trattasi di
accertamenti effettuati prima della consegna dell’alloggio.
Qualora dall’esame dei documenti prodotti dall’assegnata-
rio non emergano elementi tali da modificare le condizioni
accertate, il Sindaco pronuncia l’annullamento dell’asse-
gnazione entro i successivi 30 giorni, su parere obbligato-
rio e vincolante della competente Commissione Provinciale
Assegnazione Alloggi. L’annullamento dell’assegnazione
comporta ,nel corso del rapporto di locazione, la risoluzio-
ne di diritto del contratto; il provvedimento costituisce tito-
lo esecutivo nei confronti dell’assegnatario e di chiunque
occupi l’alloggio. L’Amministrazione comunale, a mezzo
dei propri uffici, curerà l’esecuzione del relativo provvedi-
mento di rilascio. 

LA DECADENZA D ALL ’ASSEGNAZIONE

La decadenza dall’assegnazione viene dichiarata dal-
l’Amministrazione Comunale territorialmente competente,
nei casi in cui l’assegnatario:
• abbia perso uno requisiti necessari per l’accesso all’edi-

lizia residenziale pubblica;
• abbia ceduto o sub-locato, in tutto o in parte, l’alloggio

assegnatogli, o ne abbia mutato la destinazione d’uso;
• non occupi stabilmente l’alloggio, ovvero abbia abban-

donato lo stesso per un periodo superiore ai 3 mesi,salvo
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autorizzazione dell’Ente gestore giustificata da gravi
motivi;

• abbia adibito l’alloggio ad attività illecite o immorali;
• non abbia adempiuto all’obbligo di presentazione perio-

dica della documentazione reddituale finalizzato alla
verif ica della persistenza dei requisiti per la conservazio-
ne dell’assegnazione;

• abbia eseguito costruzioni sulle parti comuni del fabbri-
cato in cui è ubicato l’alloggio assegnato, o sull’area di
pertinenza del fabbricato predetto senza la necessaria
autorizzazione da parte dell’Ente Gestore;

• abbia consentito ad altre persone di abitare nell’alloggio
assegnato senza l’autorizzazione dell’Azienda; 

• essendo moroso, non abbia provveduto a richiedere la
sanatoria; 

• non adempia agli obblighi derivanti dall’autogestione.

Decadenza per superamento dei limiti di reddito

In relazione al reddito familiare e alla titolarità di diritti
reali, la decadenza si verif ica nelle seguenti ipotesi:

• reddito annuo del nucleo familiare superiore al limite sta-
bilito per legge;

• titolarità, da parte dell’assegnatario o altro componente
della famiglia,di un reddito di proprietà,usufrutto,uso o
abitazione su di un alloggio idoneo  ai sensi della legis-
lazione vigente. L’acquisizione di uno dei diritti predetti
da parte di un componente del nucleo familiare, diverso
dall’assegnatario e dal coniuge, non comporta la deca-
denza,a condizione che l’alloggio sia finalizzato all’abi-
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tazione dell’acquirente  e venga occupato entro un anno
dalla data di acquisto,fatte salve cause di forza maggio-
re riconosciute dal Sindaco. 
Il pr ocedimento per la dichiarazione di decadenza è

identico a quello relativo all’annullamento, così come
identici sono gli effetti.

SFRATTO PER MOROSITA’

Il mancato pagamento del canone mensile di locazione
comporta l’avvio delle procedure legali finalizzate al coatti-
vo recupero del credito ed all’eventuale sfratto.

La persistente morosità,ad eccezione dei casi in cui è pos-
sibile la sanatoria, viene segnalata al comune di residenza.

In ogni caso devono essere pagati gli interessi legali per
il r itardo e risarcite le spese sostenute dall’Azienda per la
procedura.

AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA
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Manutenzione e ripartizione spese

La manutenzione degli alloggi, come anche la ripartizio-
ne delle spese occorrenti per tale onere sono regolate, nelle
linee generali, dagli artt. 1575,1576,e 1609   del C.C. non-
ché della  legge 392 del 27.07.1978 art. 9 e sono suddivise
tra l’ATER (locatore) e inquilini (conduttori) degli alloggi.

In particolare:

Sono a carico dell’Azienda le seguenti opere di manu-
tenzione straordinaria  

In Generale:
• Il mantenimento dell’immobile in condizioni da servire

all’uso convenuto nel contratto di locazione e nel
Regolamento per gli inquilini;

• L’esecuzione di tutte le riparazioni che si rendano neces-
sarie, eccettuate quelle che sono espressamente a carico
del conduttore. 

Impianti idrico, riscaldamento,ascensore, televisivo,
illuminazione parti comuni ed elettrico

• La sostituzione dell’impianto centrale e delle apparec-
chiature o parte di esse per vetustà o danno accidentale o
per modifiche ed adeguamenti previsti da leggi e regola-
menti vigenti.

Parti comuni:
• Il r ifacimento e la riparazione straordinaria dei tetti e dei

lastrici solari, compresi tutti gli accessori (grondaie, plu-
viali ed altri elementi minori di lamiera);
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• La sostituzione e riparazione delle colonne principali di
scarico;

• Il r ifacimento e la riparazione straordinaria delle reti di
smaltimento fognario di ogni tipo relativamente ai tratti
di competenza dell’ATER;

• Le opere di manutenzione delle murature e delle struttu-
re dello stabile, comprese le finiture esterne come marmi,
cornicioni, intonaci e tinteggiature.

Interne all’alloggio:
• La manutenzione straordinaria degli impianti elettrico,

idrico, termico e del gas; anche derivante da obblighi
normativi in materia;

• La sostituzione dei pavimenti e dei rivestimenti per difet-
ti di costruzione.

Sono invece a carico dell’inquilino le seguenti opere di
manutenzione ordinaria

In generale:
• La manutenzione ordinaria, compresa la riparazione di

tutti i danni o deterioramenti causati, per il cattivo uso e
negligenza,all’alloggio ed alle sue pertinenze;

• Le riparazioni e le manutenzioni dipendenti da deteriora-
menti prodotti dall’uso.

Parti comuni:
• La manutenzione ordinaria degli impianti comuni (idri-

co, riscaldamento,televisivo, illuminazione),in abbona-
mento (ascensore), compresa la riparazione e le piccole
sostituzioni in conseguenza dell’uso;

• La pulizia delle tubazioni di scarico di ogni tipo (compre-
sa la rete di smaltimento delle acque meteoriche), lo
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spurgo dei pozzi neri e delle fosse biologiche, la disottu-
razione delle colonne di scarico, delle reti di smaltimen-
to fognario e dei relativi pozzetti;  

• La pulizia delle caldaie e delle canne fumarie;
• Le visite periodiche degli organi preposti al controllo

degli impianti;
• La verniciatura e la tinteggiatura delle parti comuni interne;
• La riparazione di infissi e seminfissi in conseguenza del-

l’uso e loro verniciatura;
• Il servizio di derattizzazione e di disinfezione in genere.

Interne all’alloggio:
• La riparazione e sostituzione dei componenti gli impian-

ti elettrico, idrico, termico e del gas,per guasti o deterio-
ramenti anche non prodotti da cattivo uso o negligenza;

• Il r ifacimento o la riparazione di pavimenti e rivestimen-
ti deteriorati per l’uso  o per cause dovute a negligenza o
colpa,nonché la riparazione di piccole parti del pavimen-
to, di intonaco e di rivestimento;

• La manutenzione e la riparazione, anche mediante sosti-
tuzione, della caldaia,del bruciatore e delle parti elettri-
che dei corpi riscaldanti dell’impianto autonomo di
riscaldamento,nonché la sostituzione della serpentina;

• La pulizia periodica della canna fumaria e delle canne di
esalazione dei vapori;

• La tinteggiatura periodica delle pareti e la verniciatura
delle opere in legno ferro;

• La manutenzione e riparazione degli infissi interni ed ester-
ni, persiane, avvolgibili e/o scuri comprensiva della sostitu-
zione di cinghie e molle degli avvolgibili, della sostituzio-
ne di serrature, maniglie e cardini, la sostituzione dei vetri;

• Riparazione di danni causati da negligenza o colpa.
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Avvertenza
La r ipar tizione suindicata non è del tutto  esaustiva

essendo stata predisposta a titolo informativo; pertanto
per la suddivisione delle spese si farà riferimento alla
tabella di “Ripar tizione spese manutentive tra ATER ed
assegnatar i” che sarà predisposta di concerto con le
Organizzazioni Sindacali degli inquilini.

MODALIT A’ DI RICHIEST A D’INTER VENTO
MANUTENTIV O

A seconda del tipo di guasto o inconveniente da segnala-
re, l’inquilino può intraprendere le seguenti iniziative:

Guasto contrattualmente a carico dell’ATER:
• L’inquilino deve segnalare il guasto tempestivamente alla

Unità di Direzione “Interventi Costruttivi, Manutenzione
e Recupero” dell’ATER a mezzo nota scritta, tramite
telegramma,fax o all’indirizzo di posta elettronica,indi-
cando:il nominativo dell’assegnatario, la località,i n.ri
civico e telefonico,il codice dell’utente riportato sui bol-
lettini del canone, l’indicazione di massima dell’inconve-
niente riscontrato e delle parti danneggiate;

• L’ATER attraverso un proprio funzionario o un tecnico
della ditta di zona incaricata dall’Azienda verif icherà il
guasto segnalato e procederà ad ordinare l’esecuzione dei
lavori, qualora risultino indispensabili. (E’ opportuno
evidenziare che la tempestività dell’intervento sarà in
relazione all’urgenza e alla gravità del guasto segnalato).
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Guasto contrattualmente a carico dell’inquilino
L’inquilino deve rivolgersi ad una ditta di sua fiducia.

Solo qualora ciò sia impossibile e il mancato intervento può
determinare pericoli di ordine igienico-sanitario o per la
pubblica e privata incolumità,potrà richiedere l’intervento
dell’Azienda, previa sottoscrizione di una impegnativa di
pagamento. In tal caso l’intervento,maggiorato degli oneri
dei rendicontazione verrà poi addebitato in aggiunta ai ca-
noni mensili di locazione.

Avvertenza
In base al regolamento vigente è necessario che l’asse-

gnatar io non sia in uno stato di morosità nei confronti
dell’Azienda. Pertanto, all’a tto della richiesta di inter-
vento, in caso di inquilino moroso,non verranno esegui-
ti lavori di manutenzione interni all’allo ggio occupato,
anche se riguardanti quelli di competenza dell’ATER, a
meno che non si tratti di opere riguardanti:
a) l’inte gr ità statica del fabbr icato;
b) la sicurezza degli impianti;
c) motivi sanitari;
d) eliminazione di situazioni di danno,potenziale o reale

agli alloggi confinanti. 

In tale evenienza saranno eseguite le opere stretta-
mente necessarie all’eliminazione di tali pericoli restan-
do a carico dell’inquilino le r imanenti opere di comple-
tamento che, se opportunamente documentate, saranno
dedotte dalla morosità accertata. 
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Numeri telefonici e orari ATER

SEDE DI  POTENZAVIA MANHES  n ° 33

Centralino: Tel. 0971 413111 - Fax 0971 410493 
Sito Web: www.aterpotenza.it

Amministr atore Unico:
Segreteria: 0971/413207

Dir ettore:
Segreteria: 0971/413254 

Telefonicamente gli uffici dell’ATER possono essere contatta-
ti osservando il seguente orario:

dal lunedì al venerdì  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .10.00 - 12.00

Il pubblico si riceve nei seguenti orari:
martedì - giovedì  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .16.00 - 18.00
mercoledì - venerdì  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .10.00 -12.00

Unità di Dir ezione “Inter venti Costrutti vi,
Manutenzione e Recupero”
Segreteria  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Tel. 0971/413258

Unità di Dir ezione “Gestione Risorse”
Segreteria  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Tel. 0971/413241

Unità di Dir ezione “Gestione Immobiliare”
Segreteria  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .Tel. 0971/413260
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Tabella dei termini di conclusione dei singoli procedimenti

I termini indicati sono comprensivi dei tempi tecnici occorrenti
per la conclusione delle procedure interne.

Prestazioni giorni

Firma e del contratto e consegna delle chiavi: dal ricevimento
del decreto di assegnazione. 30

Subentro nel contratto di locazione: dal ricevimento della
richiesta o dalla data di ricevimento della documentazione integrativa 45

Ampliamento del nucleo familiare: dal ricevimento della richiesta o
dalla data di ricevimento della documentazione integrativa 30

Ospitalità temporanea, aggiornamento del canone di locazione
dal 4° mese di ospitalità: dal ricevimento della richiesta o dalla data
di ricevimento della documentazione integrativa 30

Prestazioni giorni

Richiesta di cambio di alloggio consensuale: dal ricevimento della
richiesta o dalla data di ricevimento della documentazione integrativa 45

Richiesta di riduzione canone di locazione per decesso o
trasferimento di un componente del nucleo familiare:
dall’accertamento delle circostanze segnalate dall’utente 30

Richiesta di riduzione canone di locazione per diminuzione del
reddito: dall’accertamento mediante documentazione valida ai
fini fiscali delle circostanze segnalate dall’utente 30

Rimborso deposito cauzionale: dal ricevimento della richiesta 60

Attivazione delle procedure sanzionatorie per occupazioni abusive
e senza titolo: dal ricevimento della segnalazione (anche d’ufficio) 45

Attivazione delle procedure di decadenza per supero redditi
o mancata trasmissione documenti: dal verificarsi della condizione
di legge 60

Attivazione  delle procedure di decadenza per motivi diversi da
quelli indicati al capoverso precedente: dal ricevimento della
segnalazione (anche d’ufficio) 45
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Prestazioni giorni

Cessione alloggi ATER ai sensi della L.560/93: dal ricevimento della
definitiva accettazione del prezzo 45

Estinzione del diritto di prelazione art.2 L.513/77: dal pagamento
dell’importo definitivo 45

Nulla osta alla cancellazione dell’ipoteca legale per alloggi ATER
ceduti: dalla richiesta 30

Nulla osta alla cancellazione dell’ipoteca legale per alloggi dello
Stato ceduti: dalla richiesta 45

Attivazione della procedura di costituzione di condominio:
dal ricevimento della richiesta dei comproprietari 30

Riscatto anticipato: dalla richiesta 30

Prestazioni giorni

Atto di quietanza e stipula contratti definitivi per assegnazioni a
riscatto e a locazione con patto di futura vendita: dalla richiesta 
(previo riscontro della piena regolarità urbanistica e catastale) 30

Attivazione delle procedure per la costituzione dell’Autogestione:
dal ricevimento della richiesta da parte degli utenti 30

Attivazione delle procedure di richiamo per grave impedimento
al contratto di locazione e al regolamento dell’inquilinato:
dal ricevimento della segnalazione – anche d’ufficio – 
previo espletamento eventuale di accertamenti anche presso
altre amministrazioni 40
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Prestazioni giorni

Attivazione delle procedure di richiamo per inadempimento nei
confronti dell’Autogestione: dal ricevimento della segnalazione -
anche d’ufficio – previo espletamento eventuale di accertamenti
anche presso altre amministrazioni 10

Concessione di straordinarie dilazioni e rateizzazioni per
pagamento fitti e saldo morosità: dalla richiesta 30

Prestazioni giorni

Pronto intervento – dal ricevimento della segnalazione telefonica
o scritta: sopralluogo entro 10 

Pronto intervento – preventivo lavori e ordine a imprese esterne:
dal sopralluogo entro 5

Pronto intervento – inizio esecuzione intervento da parte di
imprese o ditte specializzate: dalla data dell’ordine entro 5

Pronto intervento – per interventi con carattere di pericolosità:
dal sopralluogo entro 3
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MODULO RICHIEST A ASSEGNAZIONE ALLOGGIO IN SAN ATORIA

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33

85100 POTENZA

Oggetto: RICHIESTA ASSEGNAZIONE ALLOGGIO
IN SANATORIA - ai sensi dell'art. 39 L.R. n. 31/1999

Il/la sottoscritto/a ............................................ nato/a a .........................
il ............................. occupante senza titolo l'alloggio di proprietà di
codesta Azienda sito in .......................... Via .......................................
n. ............. int. ................... tel. .................... cod. contratto ...................

C H I E D E

Ai sensi dell'art. 39 della L.R. n. 31/1999,l’assegnazione in locazione
dell’alloggio occupato senza titolo dal ......................... sussistendo i
requisiti e le circostanze previste dalla citata legge.
A tal fine dichiara di essere consapevole che codesta Azienda si riser-
va di esaminare la richiesta e di provvedere anche in modo diverso,
qualora non dovessero ricorrere le circostanze previste alle lettere c),
d), e) e f) del comma 2 dell’art. 39 L.R. 31/1999.
Consapevole altresì, che l’assegnazione in sanatoria è subordinata
all’accertamento,da parte della competente Commissione Provinciale
Assegnazione Alloggi dei requisiti di cui all’art. 3 della L.R. n.
31/1999.  
Dichiara,ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445
1. a) di essere cittadino Italiano o di stato aderente

all’Unione Europea (indicare la nazionalità) ...........................;
b) di  essere cittadino di altro Stato (indicare la Nazionalità)

........................... e di essere munito di permesso di  soggiorno
o di carta di soggiorno ai sensi degli artt. 5 e 9 del Decreto
Legislativo n° 286/98;
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2. a) di non essere titolare del diritto di proprietà,usufrutto,uso o abi-
tazione su un alloggio adeguato alle esigenze del proprio nucleo
familiare, così come definito ai sensi del 1° comma Lettera c) del-
l’art. 3 L.R. n° 31/99,nel Comune di residenza;
b) di non essere titolare di diritti di cui al precedente punto a) su uno
o più alloggi in qualunque altra località,la cui rendita catastale riva-
lutata sia almeno pari al quella di un alloggio adeguato per superfi-
cie di Cat. A/3 cl. 2, sito nel Comune di residenza,con riferimento
alla zona censuaria con tarif fa più elevata dello stesso Comune; 

3. di non avere ottenuto l'assegnazione in proprietà immediata o futu-
ra di alloggio realizzato con contributi pubblici e di non aver usu-
fruito di finanziamenti agevolati in qualunque forma concessi dallo
Stato e da Enti pubblici;

4. di non aver ceduto in tutto o in parte l'alloggio in cui risiede;
5. di essere residente in ......................... Via ........................................

dal ......................................;
6. che i requisiti di cui ai numeri 2, 3 e 4,sono posseduti da tutti i

componenti il nucleo familiare  così come definito dal comma 2°
dell'art.3 della L.R. n.31/99.

Consapevole delle conseguenze civili e penali per coloro che rendono
dichiarazioni e/o attestazioni false, così come  stabilito dall’art. 76
D.P.R. 28.12.00 n. 445,dichiara sotto la propria responsabilità che le
notizie fornite sono complete e veritiere. 

Letto, confermato e sottoscritto
............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 

Luogo Data
...................................................

(firma per esteso)

La suestesa dichiarazione è stata sottoscritta alla mia presenza.

Data ............................... IL FUNZIONARIO COMPETENTE

.............................................
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La firma non va autenticata quando sia apposta dinnanzi al funzionario addetto a rice-
vere la documentazione o alla domanda sia allegata la fotocopia di un valido documen-
to di identità.
In caso di invio per posta allegare anche una fotocopia di un documento di identità
valido, del richiedente/dichiarante e sottoscrivere la seguente formula: SI ALLE -
GA, AI SENSI DELL'AR T.38,COMMA 3, DEL D.P.R. N. 445/2000,FOTOCOPIA
NON AUTENTICA TA DEL PROPRIO DOCUMENT O DI RICONOSCIMENT O.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

Informativa ai sensi dell’art. 10 della L. 675/1996:
i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ed ai fini del procedimen-
to per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

A tal fine si allega: (1)
❑ autocertificazione anagrafico reddituale del nucleo familiare

(redatta su modulo ATER);
❑ fotocopie dei codici fiscali degli occupanti attualmente l'alloggio;
❑ certificato rilasciato dalla Conservatoria RR.II. relativo ai compo-

nenti il nucleo familiare;
❑ ..................................................................................................;
❑ ..................................................................................................;     

(1) Allegare solo i documenti del caso

CARTA DEI SERVIZI - VADEMECUM DELL’INQUILINO
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AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA

MODULO RICHIEST A VOLTURAZIONE CONTRA TTO DI LOCAZIONE

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33

85100 POTENZA

Oggetto: RICHIESTA DI VOLTURAZIONE DEL
CONTRATTO DI LOCAZIONE - ai sensi dell'art. 19
L.R. n.31/1999 e successive modificazioni ed integrazioni.

Il/la sottoscritto/a ........................................... nato/a a ..........................
il ......................... occupante l'alloggio di proprietà di codesta Azienda
sito in ................................ Via ...............................................................
n. ............. int. ................... tel. .................... cod. contratto ...................

a seguito di:
❑ decesso ❑ separazione/divorzio
❑ cessazione convivenza “more uxorio” ❑ trasferimento
❑ ..............................................................................................

avvenuto in data ....................................... del titolare dell'assegnazione
Sig. ........................................................................................................  

C H I E D E

ai sensi dell'art.19 della L.R. n. 31/1999,la volturazione a proprio
nome del contratto di locazione, in quanto avente diritto in qualità di
................................................................................................................
A tal fine dichiara di essere consapevole che codesta Azienda si riser-
va di esaminare la richiesta e di provvedere anche in modo diverso,ai
sensi delle norme di legge attualmente in vigore, e prende atto che l'e-
ventuale volturazione del contratto di locazione a proprio nome non
comporta la sospensione o la rinuncia di eventuali procedimenti di
decadenza o annullamento in corso che provochino la risoluzione del
contratto di locazione.
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Dichiara altresì,ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445

1. a) di essere cittadino Italiano o di stato aderente all’Unione
Europea (indicare la nazionalità) ............................................;
b) di essere cittadino di altro Stato (indicare la Nazionalità)
....................................... e di essere munito di permesso di
soggiorno o di carta di soggiorno ai sensi degli artt. 5 e 9 del
Decreto Legislativo n° 286/98;

2. a) di non essere titolare del diritto di proprietà,usufrutto,uso o abi-
tazione su un alloggio adeguato alle esigenze del proprio nucleo
familiare, così come definito ai sensi del 1° Comma Lettera c) del-
l’art. 3 L.R. n° 31/99,nel Comune di residenza;

b) di non essere titolare di diritti di cui al precedente punto a) su uno
o più alloggi in qualunque altra località,la cui rendita catastale riva-
lutata sia almeno pari al quella di un alloggio adeguato per superfi-
cie di Cat. A/3 cl. 2, sito nel Comune di residenza,con riferimento
alla zona censuaria con tarif fa più elevata dello stesso Comune; 

3. di non avere ottenuto l'assegnazione in proprietà immediata o futu-
ra di alloggio realizzato con contributi pubblici e di non aver usu-
fruito di finanziamenti agevolati in qualunque forma concessi dallo
Stato e da Enti pubblici;

4. di non aver ceduto in tutto o in parte l'alloggio in cui risiede;
5. di non occupare senza titolo un alloggio di edilizia residenziale

pubblica;
6. di essere residente in ................................ Via...................................

dal ....................................................................................................;
7. che i requisiti di cui ai numeri 2, 3, 4 e 5 sono posseduti da tutti i

componenti il nucleo familiare.

ha conseguito i seguenti redditi imponibili 

Consapevole delle conseguenze civili e penali per coloro che rendono
dichiarazioni e/o attestazioni false, così come stabilito dall’art. 76
D.P.R. 28.12.00 n. 445,dichiara sotto la propria responsabilità che le
notizie fornite sono complete e veritiere. 

CARTA DEI SERVIZI - VADEMECUM DELL’INQUILINO
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Letto, confermato e sottoscritto

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

La suestesa dichiarazione è stata sottoscritta alla mia presenza.

Data ............................... IL FUNZIONARIO COMPETENTE

.............................................

La firma non va autenticata quando sia apposta dinnanzi al funzionario addetto a rice-
vere la documentazione o alla domanda sia allegata la fotocopia di un valido documen-
to di identità.
In caso di invio per posta allegare anche una fotocopia di un documento di identità
valido, del richiedente/dichiarante e sottoscrivere la seguente formula: SI ALLE -
GA, AI SENSI DELL'AR T.38,COMMA 3, DEL D.P.R. N. 445/2000,FOTOCOPIA
NON AUTENTICA TA DEL PROPRIO DOCUMENT O DI RICONOSCIMENT O.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

Informativa ai sensi dell’art. 10 della L. 675/1996:
i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ed ai fini del procedimen-
to per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

A tal fine si allega: (1)
❑ autocertificazione anagrafico reddituale del nucleo familiare

(redatta su modulo ATER)
❑ fotocopie dei codici fiscali degli occupanti attualmente l'alloggio;
❑ comunicazione di abbandono dell'alloggio (redatta su modulo

ATER);
❑ ..................................................................................................;
❑ ..................................................................................................;     

(1) Allegare solo i documenti del caso

AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA
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MODULO COMUNICAZIONE ABBANDONO ALLOGGIO
Da allegare alla domanda di voltura del contratto di locazione

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33

85100 POTENZA

Oggetto: Comunicazione di abbandono dell’alloggio ai fini della
r ichiesta di voltur azione del contratto di locazione ai
sensi dell'art.19 L.R. n.31/1999 

Il/la sottoscritto/a ......................................... nato/a a ...........................
il ........................... assegnatario dell’alloggio di proprietà di codesta
Azienda sito in ................................. alla Via .........................................
n. ............. int. .................. cod. contratto ...............................................  
comunicando che intende abbandonare detto alloggio

C H I E D E

ai sensi dell'art.19 della L.R. n.31/1999,la volturazione del contratto
di locazione a favore di    ……………………………………………..
familiare convivente avente titolo al subentro.
Dichiara di essere consapevole che codesta Azienda si riserva di esami-
nare la richiesta e di provvedere anche in modo diverso,ai sensi delle
norme di legge attualmente in vigore, e prende atto che l'eventuale vol-
turazione del contratto di locazione a nome di .................................... non
comporta la sospensione o la rinuncia di eventuali procedimenti di deca-
denza o annullamento in corso che provochino la risoluzione del contrat-
to di locazione, come pure non comporta la sanatoria dell’eventuale per-
dita,anche temporanea dei requisiti per la permanenza nell’alloggio.
Confidando in un favorevole accoglimento della presente dichiara,
altresì,ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 28.12.2000 N. 445:
1. di possedere i requisiti per la permanenza nell’edilizia residenziale

pubblica ed in particolare:
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a) di non essere titolare del diritto di proprietà,usufrutto,uso o abita-
zione su un alloggio adeguato alle esigenze del proprio nucleo
familiare, così come definito ai sensi del 1° comma Lettera c) del-
l’art. 3 L.R. n° 31/99,nel Comune di residenza;

b) di non essere titolare di diritti di cui al precedente punto a) su uno
o più alloggi in qualunque altra località,la cui rendita catastale riva-
lutata sia almeno pari al quella di un alloggio adeguato per superfi-
cie di Cat. A/3 cl. 2, sito nel Comune di residenza,con riferimento
alla zona censuaria con tarif fa più elevata dello stesso Comune; 

2. che quanto dichiarato al punto 1. è valido anche per i componenti il
nucleo familiare, che oltre al sottoscritto, intendono abbandonare
l’alloggio e di seguito elencati:

COGNOME LUOGO E DATA RAPPORTO CON
E NOME DI NASCITA IL DICHIARANTE

1) ............................................................................................................
2) ............................................................................................................
3) ............................................................................................................
4) ............................................................................................................
5) ............................................................................................................
6) ............................................................................................................

3. Consapevole delle conseguenze civili e penali per coloro che ren-
dono dichiarazioni e/o attestazioni false, così come stabilito dal-
l’art. 76 D.P.R. 28.12.00 n. 445,dichiara sotto la propria respon-
sabilità che le notizie fornite sono complete e veritiere. 

Letto, confermato e sottoscritto

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

La suestesa dichiarazione è stata sottoscritta alla mia presenza.

AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA
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Data ............................... IL FUNZIONARIO COMPETENTE

.............................................

La firma non va autenticata quando sia apposta dinnanzi al funzionario addetto a rice-
vere la documentazione o alla domanda sia allegata la fotocopia di un valido documen-
to di identità.
In caso di invio per posta allegare anche una fotocopia di un documento di identità
valido, del richiedente/dichiarante e sottoscrivere la seguente formula: SI ALLE -
GA, AI SENSI DELL'AR T.38,COMMA 3, DEL D.P.R. N. 445/2000,FOTOCOPIA
NON AUTENTICA TA DEL PROPRIO DOCUMENT O DI RICONOSCIMENT O.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

Informativa ai sensi dell’art. 10 della L. 675/1996:
i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ed ai fini del procedimen-
to per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

CARTA DEI SERVIZI - VADEMECUM DELL’INQUILINO
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AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA

MODULO RICHIEST A RIDETERMIN AZIONE CANONE DI LOCAZIONE  

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33

85100 POTENZA

Oggetto: ISTANZA DI RIDETERMIN AZIONE DEL CANONE
DI LOCAZIONE   - ai sensi dell'ar t. 38 L.R. n. 31/1999
3° comma 

Il/la sottoscritto/a ......................................... nato/a a ............................
il .................................. conduttore dell’alloggio di proprietà di codesta
Azienda sito in ............................ Via ...................................................
n. ........... int. ............... tel. ........................ cod. inquilino .....................

C H I E D E

ai sensi del 3° comma dell'art. 38 della L.R. n. 31/1999 la ridetermina-
zione del canone di locazione per i seguenti  anni:..............................
A tal fine dichiara, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000
n.445,che:
la composizione del nucleo di famiglia, così come definito dall’art.3
della legge regionale n.31/1999,era quella di seguito riportata e che il
reddito prodotto da ciascun componente la  famiglia, nell’anno
.............................,è esclusivamente quello indicato accanto a ciascuno.
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La suestesa dichiarazione è stata sottoscritta alla mia presenza.

Data ............................... IL FUNZIONARIO COMPETENTE

.............................................

La firma non va autenticata quando sia apposta dinanzi al funzionario addetto a rice-
vere la documentazione o quando alla domanda sia allegata la fotocopia di un valido
documento di identità.
In caso di invio per posta allegare anche una fotocopia di un documento di iden-
tità valido, del richiedente/dichiarante e sottoscrivere la seguente formula: SI
ALLEGA, AI SENSI DELL'AR T.38, COMMA 3, DEL D.P.R. N. 445/2000,
FOTOCOPIA NON AUTENTICA TA DEL PROPRIO DOCUMENT O DI RICO -
NOSCIMENT O.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

Informativa ai sensi dell’art. 10 della L. 675/1996:
i dati sopra riportati sono prescritti dalle disposizioni vigenti ed ai fini del procedimen-
to per il quale sono richiesti e verranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA
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MODULO RICHIEST A RIDUZIONE CANONE DI LOCAZIONE

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33 

85100  POTENZA

Oggetto: ISTANZA DI RIDUZIONE DEL CANONE DI
LOCAZIONE - ai sensi dell'art. 30 L.R. n. 31/1999 e
successive modifiche e integrazioni

Il/la sottoscritto/a .......................................nato/a a ...............................
il ............................... conduttore dell’alloggio di proprietà di codesta
Azienda sito in ............................ Via ....................................................
n. .............. int. ............... tel. .......................cod. inquilino ....................

C H I E D E

ai sensi dell'art. 30 della L.R. n. 31/1999 la riduzione del canone di
locazione per i seguenti motivi:
1. nuova composizione del nucleo familiare a seguito di:

❑ decesso ❑ trasferimento ❑ .....................................
di ............................................... avvenuto in data ..................................

2. riduzione del reddito complessivo del nucleo familiare per:
❑ pensionamento ❑ stato di disoccupazione ❑ ........................

A tal fine si allega autocerticazione anagrafica reddituale dell’intero
nucleo familiare e relativa all’anno ......................

IL/LA RICHIEDENTE

.............................................
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AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA

MODULO DI AUTOCERTIFICAZIONE
(ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. 28.12.2000 n. 445)

Il/la sottoscritto/a ......................................... nato/a ...............................
il ........................ residente  in ...................... Via ...................................
n. ................ int. .......................... tel. .....................................................

Dichiara ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 28.12.2000 n. 445

1. di essere cittadino Italiano;

2. a) di non essere titolare del diritto di proprietà,usufrutto,uso o abi-
tazione su un alloggio adeguato alle esigenze del proprio nucleo
familiare, così come definito ai sensi del 1° Comma Lettera c) del-
l’art. 3 L.R. n° 31/99,nel Comune di residenza;
b) di non essere titolare di diritti di cui al precedente punto a) su uno
o più alloggi in qualunque altra località,la cui rendita catastale riva-
lutata sia almeno pari al quella di un alloggio adeguato per superfi-
cie di Cat. A/3 cl. 2, sito nel Comune di residenza,con riferimento
alla zona censuaria con tarif fa più elevata dello stesso Comune; 

3. di non avere ottenuto l'assegnazione in proprietà immediata o futu-
ra di alloggio realizzato con contributi pubblici e di non aver usu-
fruito di finanziamenti agevolati in qualunque forma concessi dallo
Stato e da Enti pubblici;

4. di non aver ceduto in tutto o in parte l'alloggio in cui risiede;

5. di non occupare senza titolo un alloggio di edilizia residenziale
pubblica;
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6. che i requisiti di cui ai numeri 2, 3, 4 e 5 sono posseduti da tutti i
componenti il nucleo familiare, e che lo stesso,così come definito
dal comma 2° dell'art. 3 della L.R. n.31/99,risulta essere così com-
posto:

COGNOME E CODICE DATA E RELAZIONE DI
NOME FISCALE LUOGO DI PARENTELA CON

NASCITA IL DICHIARANTE

1

2

3

4

5

6

7

8

CARTA DEI SERVIZI - VADEMECUM DELL’INQUILINO
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2. che nell’anno .................. il proprio nucleo familiare ha conseguito
i seguenti redditi imponibili:

❑ A)   

TIPO DI DICHIARANTE CONIUGE ALTRI TOTALE
REDDITO COMPONENTI

Pensione

Lavoro
dipendente
ed assimilato

Terreni
(Reddito Agrario)

Terreni
(Reddito Domin.)

Fabbricati

Lavoro Autonomo

Di Impresa

Altri redditi

Redditi esenti
(escluse le pensioni
di guerra, indennità
di accompagnamento
ed altre provvidenze
di tipo assistenziale)

TOTALI

AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA
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❑ B) Non ha conseguito alcun reddito 

Nel caso di assenza di reddito indicare come la famiglia ha tratto
sostentamento:
................................................................................................................
................................................................................................................

Consapevole delle conseguenze civili e penali per coloro che rendono dichiarazioni e/o
attestazioni false, così come stabilito dall’art. 76 D.P.R. 28.12.00 n. 445,dichiara sotto
la propria responsabilità che le notizie fornite sono complete e veritiere. 

............,............................ IL DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

La suestesa dichiarazione è stata sottoscritta alla mia presenza.

Data ............................... IL FUNZIONARIO COMPETENTE

.............................................

La firma non va autenticata quando sia apposta dinnanzi al funzionario addetto a rice-
vere la documentazione o alla domanda sia allegata la fotocopia di un valido documen-
to di identità.
In caso di invio per posta allegare anche una fotocopia di un documento di identità
valido, del richiedente/dichiarante e sottoscrivere la seguente formula: SI ALLE -
GA, AI SENSI DELL'AR T.38,COMMA 3, DEL D.P.R. N. 445/2000,FOTOCOPIA
NON AUTENTICA TA DEL PROPRIO DOCUMENT O DI RICONOSCIMENT O.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)

Informativa ai sensi dell’art. 10 della L. 675/1996:i dati sopra riportati sono prescritti
dalle disposizioni vigenti ed ai fini del procedimento per il quale sono richiesti e ver-
ranno utilizzati esclusivamente per tale scopo.

CARTA DEI SERVIZI - VADEMECUM DELL’INQUILINO
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AZIENDA TERRITORIALE PER L’EDILIZIA RESIDENZIALE DELLA PROVINCIA DI POTENZA

MODULO RESTITUZIONE ALLOGGIO

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33 

85100  POTENZA

Oggetto: Restituzione alloggio.

Il/la sottoscritto/a ........................................ nato/a a .............................
il ............................................
❑ assegnatario dell’alloggio di proprietà di codesta Azienda sito in

.......................................... alla Via ...................................................
n. ................ int. ................... cod. inquilino .....................................

❑ in qualità di erede del Sig. .................................................. assegna-
tario/a deceduto/a dell’alloggio sito in ..........................................
alla Via .................................................. cod. inq. .............................

comunica la disdetta del contratto di locazione relativo a detto alloggio
e si impegna a riconsegnare le chiavi entro la data del ………………,
dopo aver provveduto allo sgombero dello stesso e a quanto altro di sua
competenza previsto dal contratto di locazione e dal regolamento.

............,............................ IL /LA RICHIEDENTE / DICHIARANTE 
Luogo Data

...................................................
(firma per esteso)
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MODULO RICHIEST A INTER VENTO MANUTENZIONE

Spett. le A.T.E.R.
Via Manhes,33 

85100  POTENZA

Oggetto: Richiesta intervento di manutenzione.

Il/la sottoscritto/a .......................................... locatario dell’unità
immobiliare sito in ................................. alla Via ...................................
n. ................. piano ................... int. .................. cod. inq. .....................
tel. ............................................. 

segnala che nella propria unità immobiliare si sono verif icati i seguen-
ti inconvenienti:
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................
................................................................................................................

............,............................ IL /LA DICHIARANTE 

...................................................      

SPAZIO RISERVATO ALL’UFFICIO A.T.E.R.

Alloggio di proprietà Intervento urgente ❑ si ❑ no

❑ ATER ❑ Stato ❑ _________ Intervento di competenza

Alloggio inserito nel piano di vendita ❑ ATER ❑ Inquilino
❑ si ❑ no

Alloggio Amministrato Intervento da addebitare all’inquilino ❑

ATER Demanio
Sopralluogo al .....................................
Risposta all’inquilino ..........................
Intervento ............................................




